
期初預警/期中預警
–教師端登錄操作流程

實踐大學教務處教學發展一中心製
113.04.26修



期初/期中預警
登入方式1

2



方式1

1.登入校務系統。
Enter 
Administration 
System 

2.點選「待辦事
項」區。
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期初預警 –教師端登錄操作流程

1.期初學生學習成效預警登錄自2023/10/03至

2023/10/16 23時59分止(共5筆)

1.期初學生學習成效預警登錄自2023/10/03至
2023/10/16 23時59分止(共5筆)

更新時間：2022/10/03 08：19：45

2022‐10‐03(一) 08：19：45



方式1

1.登入校務系統。
Enter 
Administration 
System 

2.點選「待辦事
項」區。
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期中預警 –教師端登錄操作流程

1.期中學生學習成效預警登錄自2023/11/07至

2023/11/20 23時59分止(共5筆)

1.期初學生學習成效預警登錄自2023/11/07至
2023/11/20 23時59分止(共5筆)

更新時間：2022/11/07 08：19：45

2022‐11‐07(一) 08：19：45



期初/期中預警
登入方式2
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方式2

1.登入校務系統。
Enter Administration 
System

2.點選「教務資訊模
組(Academic Affairs 
Module)」。

3.點選「教務資訊系
統(新版)」。
(Academic Affairs 
System)
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期初預警/期中預警 –教師端登錄操作流程

更新時間：2022/11/07 08：19：45 2
3



預警填寫
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期初預警
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1.點選「預警與
輔導」。

2.期初請選擇
TC0121‐期初學生
學習成效預警登
錄[Comment , 
Beginning]

期初預警 –教師端登錄操作流程
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謝謝

1

2



TC0121‐期初學生
學習成效預警登
錄[Comment , 
Beginning]

3.於預警輸入欄位
點選「預警輸入」

期初預警 –教師端登錄操作流程
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系統會先列出本學期授課課程如下

登錄當學期授課學生的
期初學習狀況，以利後續追蹤。

提醒您：多教師授課，非主開課教師可看到課程資訊，但無法填寫資料

XXXXX學系
XXXXX學系
通識教育中心
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系

預警輸入

預警輸入

預警輸入

預警輸入

預警輸入

預警輸入
3



4.依照修課人數調整
每頁顯示筆數。
修課人數：
0‐10人，請選擇“10筆”呈現
11~20人，請選擇“20筆”呈現
21~50人，請選擇“50筆”呈現
51~100人，請選擇“100筆”呈
現
101~200人，請選擇“200筆”
呈現
修課人數超過200時，請先
完成該頁預警按下「確認」
儲存資料後，再去進行下一
頁資料填報。

建議盡量讓資料為1頁
呈現，方便您作業。
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期初預警 –教師端登錄操作流程

71 4

預警
追蹤

00000‐USC



5.勾選標題列上的
「輸入」的「方
格」，系統會進
行所有資料的全
選。
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期初預警 –教師端登錄操作流程

全選 勾選前 勾選後

預警
追蹤

00000‐USC



6.請依照學生學習狀態，
再決定是否更改「預警
追蹤」預設選項。
系統預設為“否”，若
「預警追蹤」改為“是”，
請一併填寫「綜合結
語」。
7.按下「確定」鍵，資
料儲存後，即完成預警
資料填報。

＊系統開放期間，教師
可無限次數填寫預警資
料。
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7

系統沒有預設為必填欄位
教師可依照學生學習狀態，自行決定是否勾選。

期初預警 –教師端操作流程

課程若無需要預警同學，也請記得先勾選「輸入」全選學生名單，
按下「確定」鍵完成儲存資料。

儲存資料

預警
追蹤

預警
追蹤

112 600000‐USC

預警輸入



期中預警
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1.點選「預警與
輔導」。

2.期中請選擇
TC0110‐期中學生
學習成效預警登
錄 [Teacher,s
Comment]

期中預警 –教師端登錄操作流程
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謝謝

1
2



TC0110‐期中學生
學習成效預警登
錄[Teacher,s
Comment]

3.於預警輸入欄位
點選「預警輸入」

期中預警 –教師端登錄操作流程
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系統列出當學期授課課程如下

針對授課課程學生進行期
中學習評語輸入，讓學生
在學習上知道自己的優勢
與劣勢。

提醒您：多教師授課，非主開課教師可看到課程資訊，但無法填寫資料

XXXXX學系

XXXXX學系

通識教育中心

XXXXX學系

XXXXX學系

XXXXX學系

XXXXX學系

XXXXX學系

XXXXX學系

3



4.依照修課人數調整
每頁顯示筆數。
修課人數：
0‐10人，請選擇“10筆”呈現
11~20人，請選擇“20筆”呈現
21~50人，請選擇“50筆”呈現
51~100人，請選擇“100筆”呈
現
101~200人，請選擇“200筆”
呈現
修課人數超過200時，請先
完成該頁預警按下「確認」
儲存資料後，再去進行下一
頁資料填報。

建議盡量讓資料為1頁
呈現，方便您作業。
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期中預警 –教師端登錄操作流程

71 4

預警
追蹤

00000‐USC
期中預警



5.針對要被預警的
學生前面的「輸
入」欄位打勾

標題列上的「輸入」
的「方格」勾選的話，
即針對所有資料進行
全選。
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5

期中預警 –教師端登錄操作流程

全選 勾選前 勾選後

預警
追蹤

00000‐USC
期中預警



6.請依照學生學習狀態，
再決定是否更改「預警
追蹤」預設選項。
系統預設為“否”，若
「預警追蹤」改為“是”，
請一併填寫「綜合結
語」。
7.按下「確定」鍵，資
料儲存後，即完成預警
資料填報。

＊系統開放期間，教師
可無限次數填寫預警資
料。
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7

系統沒有預設為必填欄位
教師可依照學生學習狀態，自行決定是否勾選。

期中預警 –教師端操作流程 儲存資料

預警
追蹤

預警
追蹤

112 600000‐USC

預警輸入

課程若無需要預警同學，也請記得於「輸入」至少勾選1位學生名
單，按下「確定」鍵完成儲存資料。
學生可於當學期規定週次線上申請課程停修，由學生學習成效資料做為學生申
請課程停修的參考



確認
預警填寫
完成
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如何確認預警資料
是否已完成？
1.請點選「預警與輔導」。

2.請選擇
TC0121‐期初學生學習成
效預警登錄[Comment , 
Beginning] 
或
TC0110‐期中學生學習成
效預警登錄[Teacher,s
Comment]
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代表已完成預警
資料填報。

代表未完成預警
資料填報。

期初/期中預警 –教師端操作流程

可以看到
完成筆數

修課人數含休退學學生

提醒您：多教師授課，非主開課教師可看到課程資訊，但無法填寫資料

預警筆數 預警填寫狀態

XXXXX學系
XXXXX學系
通識教育中心
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系
XXXXX學系



TC0122‐期初學生學
習成效預警查詢。

查詢當學期授課學
生的目前學籍狀態
以及授課教師給予
的期初評語。

期初預警 –教師端操作流程
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資料沒有勾選會影響到學系、導師及學生了解
學生(個人)當學期課程於期初學習狀態。



TC0111‐期中學生學
習成效預警查詢

查詢當學期授課學
生的目前學籍狀態
以及授課教師給予
的期中評語。

期中預警 –教師端操作流程
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資料沒有勾選會影響到學系、導師及學生了解
學生(個人)當學期課程於期中學習狀態。

學生可於當學期規定週次線上申請課程停修，
由學生學習成效資料做為學生申請課程停修的
參考

TC0111‐期中學生學習成效預警查詢



其他注意事項
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預警輸入
備註欄位
關於缺曠
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修本課程缺曠時數

學生本學期課程有缺曠，
達到缺曠總數標準值,強
制預警。
缺曠總數標準值=(18週*
總課程時數)/12



期中預警填報
未完成畫面
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期中預警填報
已完成畫面
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